Wichtigkei
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Wichtig, aber nicht dringlich

Selbst erledigen und exakt terminieren
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Weder wichtig, noch dringlich
Nicht bearbeiten

O

Dringlichkeit

Wichtig und dringlich

Sofort selbst erledigen

O
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Dringlich, aber nicht wichtig

An kompetente Mitarbeiter delegieren

O

o O O O

G}_. timeBuzzer.



